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Na osnovi Zakona o javnem narocanju (Uradni list RS, §t. 91/15 s spremembami in dopolnitvami)
in na podlagi 12. alineje 1. odstavka 12. ¢lena Sklepa o ustanovitvi javnega zavoda Slovenska
filharmonija (Uradni list RS, st. 50/03 s spremembami in dopolnitvami) direktor Slovenske
filharmonije izdajam

PRAVILNIK O JAVNEM NAROCANJU

I. Splosne doloc¢be
1. clen

Slovenska filharmonija (v nadaljevanju: SF) oddaja javna narocila na podlagi predpisov, ki urejajo
javno narocanje in na podlagi dolocil tega pravilnika.

P1i oddaji javnih narodil je potrebno zagotoviti spostovanje temeljnih nacel javnega narocanja,
gospodatno in udinkovito porabo javnih stedstev ter skrbnost pri izvrSevanju narocilnic in pogodb.
Javna stedstva se upotabijo le za financiranje nalog SF v visini, ki je nujna za delovanje in izvajanje
poslanstva SF.

2. clen
V skladu s tem pravilnikom se javna narocila oddajajo:

1. po enostavnem postopku, Ce je vtednost:

- niZja od 40.000 eurov za javno narodilo blaga ali stotitev ali projektni natecaj,

- nizja od 80.000 eurov za javno narocilo gradenj ter

- nizja od 750.000 eutov za javno narodilo stotitev, ki jih dolocata Priloga XIV Direktive
2014/24/EU in Priloga XVII Direktive 2014/25/EU (v nadaljnjem besedilu: socia/ne in druge posebne
storitve), razen storitev, ki so zajete s kodo CPV 79713000-5, 79100000-5, 79110000-8, 79111000-5,
79112000-2, 79112100-3 in 79140000-7.

Gre za t. i. evidencéna narocila.

2. po postopku oddaje narocil male vrednosti, ce je:
- vtednost blaga in storitev enaka ali visja od 40.000 evrov in nizja od 207.000 eurov
- vtednost gradenj enaka ali visja od 80.000 evrov in nizja od 5.186.000 evrov.

3. po drugih postopkih oddaje javnih narocil v skladu s predpisi, ki urejajo javno narocanje
(v nadaljevanju: postopek oddaje drugih javnih narodil), ce je:
- vrednost blaga in storitev enaka ali visja od 207.000 evrov,
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- vrednost graden] enaka ali visja od 5.186.000 evtov tet

- vrednost storitev enaka ali vi§ja od 750.000 eurov za javno natocilo socialnih in drugih posebnih
storitev, razen storitev, ki so zajete s kodo CPV 79713000-5, 79100000-5, 79110000-8, 79111000-
5, 79112000-2, 79112100-3 in 79140000-7.

Vrednosti javnih narocil v tem pravilniku so doloéene brez DDV.

3. Clen

Postopek javnega narocila se pricne s predlogom ptistojnega usluzbenca, ki pozna vsebino narocila
in se smatra kot skrbnik narocila.

4. clen
Postopek oddaje javnega narocila vodi skrbnik narocila ali komisija za javno narocilo, ki jo imenuje
direktor (v nadaljevanju: komisija).
Komisija je zadolzena za:
- pravilno in smotrno izvedbo postopka,
- preverjanje cene ali najugodnejse ponudbe,
- ptipravo predloga za odloditev.

5. clen
Skrbniki narocil oz. clani komisije v postopkih narocil male vrednosti in v postopkih oddaje drugih
javnih narocil so osebe, odgovorne za javna narocila, in s tem zavezane ravnati v skladu s predpisi
na podrocju integritete in preprecevanja korupcije.

6. clen

Kadar je v postopku javnega narocila imenovana komisija, se enega izmed njenih clanov dolodi za
predsednika. Predsednik komisije je dolzan skrbeti za usklajeno delovanje komisije, hkrati pa skebi
za operativno izvedbo postopka javnega narocila.

7. clen

Merilo za izbiro najugodnejse ponudbe je praviloma najnizja cena, lahko pa so za javno narocilo
dolocena druga merila, ki morajo biti opisana in ovrednotena.

8. dlen

Javno narocilo se odda z izdajo narocilnice ali s sklenitvijo pogodbe.

9. Clen

Narodilnica se lahko izda le v enostavnem postopku, in sicer za vrednost naroéila pod 10.000 evrov,
razen za gradnje ali storitve oz. dobavo blaga, glede katetega narava narocila terja posebne
dogovore glede izvedbe narocila.



Usluzbenec izdela narodilnico v ra¢unovodskem programu, doda datoteke (npr. ponudbe), zapise
utemeljitev, narocilnico sam likvidira, po potrebi doda dodatnega likvidatotja in doda direktorja kot
konénega likvidatotja. Ce direktor natodilnico likvidira, usluzbenec izvede nabavo. Direktor lahko
naroéilnico zavtne in napiSe opombe. Izjemoma, ¢e ni mogoce izdelati narocilnice v
ta¢unovodskem programu (npt. nedostopnost do racunovodskega programa ipd.), usluzbenec
poslje direktorju elektronsko sporocilo s predlogom predmeta nabave in ceno. Ce direktor predlog
pottdi, ga usluzbenec posreduje racunovodstvu in Sele nato izvede nabavo. Ne glede na odobreno
nabavo usluzbenec naknadno izdela narocilnico v racunovodskem programu.

10. ¢len

Pogodbo ptipravi ptistojni usluzbenec. Ce pripravi osnutek pogodbe ponudnik, ga pristojni
usluzbenec pregleda. Pogodba mora vsebovati dolocbo s protikorupcijsko klavzulo, v skladu s
predpisi na podrodju integritete in preprecevanja korupcije.

V pogodbi se dolodi skrbnik pogodbe, ki je praviloma skrbnik narocila. Skrbnik pogodbe pregleda
osnutek pogodbe, kontrolira koli¢ino in kakovost dobavljenega blaga, opravljene storitve ali
gradnje, kontrolira roke izvedbe pogodbenih obveznosti in listine, ki so podlaga za izplacilo.

Skrbnik pogodbe mora spremljati in nadzorovati izvajanje pogodbe ves cas njenega trajanja. Ce
ugotovi odstopanja, mora ditektorju nemudoma predlagati ukrepanje (reklamacije, unovcenje
banéne garancije, odpoved pogodbe ...). Pri pogodbah, ki trajajo daljSe casovno obdobje (npr. letne
pogodbe), pripravi sktbnik pogodbe na zahtevo direktotja tudi porocilo o izvajanju pogodbe, v
katetem oceni izpolnitev pogodbenih obveznosti dobavitelja oziroma izvajalca in poda morebitne
ptedloge za izboljsanje poslovanja.

Skrbnik pogodbe je dolzan pravocasno, pred iztekom veljavnosti pogodbe, sporociti direktotju, da
je potrebno zacdeti nov postopek javnega narocanja in na podlagi izkusenj pri izvajanju pogodbe
predlagati morebitne izboljsave.

Usluzbenec podpisano pogodbo posteduje racunovodstvu. Racunovodstvo pogodbo vnese v
racunovodski progtam na izbranega partnerja, izdela narocilo, pri cemer narocilo poveze z vneseno
pogodbo in 1zvede postopek likvidacije.

I1. Enostavni postopek
11. ¢len

Za narodila, katerih ocenjena vtednost je nizja ali enaka 3.000 EUR brez DDV za blago in storitve
in 8.000 EUR brez DDV za gradnje, postopka ni potrebno pisno dokumentirati in preverjati cen
tet kakovosti. Usluzbenec izdela naroéilnico v skladu z 9. clenom tega pravilnika.

Ce usluZbenec oceni, da cena predmeta nabave odstopa od cen tovrstnih nabav na trgu, mora
tak$no ceno prevetiti na trgu. Enako tavna usluzbenec, Ce gre za specificne nabave, za katere mu
trzne cene niso znane.

Ne glede na vrednost, doloceno v prvem odstavku tega clena, se ta postopek uporablja tudi za
angazmaje umetnikov, storitve organiziranja kulturnih dogodkov, zdravstvene storitve, postne
storitve in ostale storitve, ki jih dolo¢ata Priloga XIV Direktive 2014/24/EU in Priloga XVII
Ditektive 2014/25/EU, tazen storitev, ki so zajete s kodo CPV 79713000-5, 79100000-5,
79110000-8, 79111000-5, 79112000-2, 79112100-3 in 79140000-7



12. ¢len

Za narocila, katetih ocenjena vrednost presega 3.000 EUR brez DDV in je niZja od 40.000 EUR
brez DDV za blago in stotitve, ozitoma visja od 8.000 EUR brez DDV in nizja od 80.000 EUR
brez DDV za gradnje, pristojni usluzbenec predlaga izvedbo enostavnega postopka v skladu z 9.
ali 10. clenom tega pravilnika.

Pristojni usluzbenec preveti ali so za predlagano nabavo zagotovljena sredstva. Direktor na podlagi
prejetih informacij odobti ali zavrne predlog za nabavo. Ce ga odobti in gre za nabavo, kjer bo
javno narocilo oddano s pogodbo, doloci tudi skrbnika pogodbe, Ce je ta drugacen od skrbnika
narocila.

Preverjanje cene in kvalitete za vrednosti narocil po tem clenu pravilnika se izvaja z zbiranjem
informacij na trgu pri najmanj dveh ponudnikih (pisno, po elektronski post, telefonsko, iz
katalogov, cenikov ipd.). Vse prejete informacije in konkurenéne ponudbe se hranijo skupaj s
predlogom za nabavo.

II1. Postopek oddaje narocila male vrednosti

13. ¢len
Po pridobitvi informacij o okvirni ceni nameravane gradnje, stotitve ali nabave blaga, na podlagi
katerih se ugotovi, da je treba izvesti narocilo male vrednosti, ptistojni usluzbenec predlaga njegovo

1zvedbo.

Pristojni usluzbenec preveri ali so za izvedbo predlaganega narodila male vrednosti zagotovljena
sredstva.

Na podlagi potrditve pristojnega usluzbenca direktor izda sklep o zadetku postopka, s katetim

dolo¢i komisijo, skrbnika pogodbe, e je ta drugacen od skrbnika narocila, tet nacin prevzemanja
obveznosti.

a) Objava obvestila o narocilu male vrednosti

14. ¢len

V primeru oddaje narocila male vrednosti se na portalu javnih natrocil objavi obvestilo o narodilu
male vrednosti. Roki za predlozitev ponudb zacnejo teci od objave na portalu javnih naroéil.

15. ¢len

Informacije v obvestilu o narocilu obsegajo zlasti:

- predmet, vrsto in kratek opis narocila,

- navedbo, ali je obvestilo o narocilu male vrednosti hkrati razpisna dokumentacija,
- rok za prejem ponudb, ki mora biti tak, da omogoc¢a pripravo popolne ponudbe,
- kraj in cas odpiranja ponudb,

- rok za sprejemanje ponudnikovih vprasanj,



- motebitne dodatne informacije o narocilu,
- merilo za izbiro najugodnejse ponudbe,
- kontaktne podatke.

16. ¢len

Kadar iz narave predmeta javnega narocila izhaja, da je za pripravo ponudbe potreben vedji nabot
podatkov, ki jih ni mogoce objaviti v obvestilu o narocilu male vrednosti, skrbnik narodila oz.
komisija izdela razpisno dokumentacijo, ki obsega zlasti:

- povabilo k oddaji ponudbe,

- navodila ponudnikom za izdelavo ponudbe,

- pogoje za ugotavljanje sposobnosti in navodila o nacinu dokazovanja sposobnosti ponudnika,

- osnutek pogodbe,

- zahtevo za motebitna financna zavarovanja.

b) Ravnanje s ponudbami
17. ¢len

Odpiranje ponudb poteka v informacijskem sistemu e-JN na spletnem naslovu
https://ejn.gov.si/eJN2.

Odpiranje poteka tako, da informacijski sistem e-JN samodejno ob uri, ki je dolocena za javno
odpiranje ponudb, ptikaZe podatke o ponudniku, o vatiantah, ¢e so bile zahtevane oziroma
dovoljene, ter omogoéi dostop do .pdf dokumenta, ki ga ponudnik naloZi v sistem e-JN pod
razdelek »Predracun«. Javna objava se avtomaticno zakljuci po preteku 60 minut. Ponudniki, ki so
oddali ponudbe, imajo te podatke v informacijskem sistemu e-JN na razpolago v razdelku
»Zapisnik o odpiranju ponudb«.

18. ¢len

Skrbnik naroéila oz. komisija ponudbe pregleda in pravocasne ponudbe razvrsti glede na metila ter
preveti, ali je ponudba, ki je bila ocenjena kot najugodnejsa, dopustna.

Skrbnik narocila oz. komisija oceni ponudbe na podlagi meril za izbiro najugodnejse ponudbe,
izdela zapisnik o pregledu in ocenitvi ponudb ter predlaga direktorju izbiro. Direktor na osnovi
zapisnika o ptegledu in ocenitvi ponudb izda sklep o izbiri ponudnika.

Obvestilo o oddaji naroéila male vrednosti se objavi na pottalu javnih narocil najkasneje v 48 dneh
po oddaji narocila.

IV. Postopek oddaje drugih javnih narocil

19. ¢len

Postopek oddaje drugih javnih naroéil se zacne na nacin iz 13. ¢lena tega pravilnika in nadaljuje po
predpisih, ki urejajo javno narocanje.



V. Evidence in dokumentacija
20. ¢len
Narocilnice in sklenjene pogodbe se htanijo v ra¢unovodstvu Slovenske fitharmonije.

Skrbnik narocila oz. komisija po koncanem postopku preda vso dokumentacijo o postopku javnega
narocila v hranjenje pristojnemu usluzbencu. Dokumentacija o javnih narocilih se hrani v skladu s
predpisi in splosnimi akti o urejanju in hranjenju dokumentarnega in arhivskega gradiva in obsega
zlasti:

- sklep o zacetku postopka,

- obvestilo o javnem naroéilu,

- razpisno dokumentacijo,

- predlozene ponudbe,

- zapisnik o odpiranju ponudb,

- zapisnik komisije o pregledu in ocenitvi ponudb,

- odlocitev o oddaji narodila,

- obvestilo o oddaji javnega narocila.

21. ¢len

Za evidencna narocila iz 1. tocke 2. ¢lena tega pravilnika se uposteva nacelo gospodarnosti,
ucinkovitosti in uspesnosti ter nacelo transparentnosti. Za ta narocila se vodi evidenco o njihovi
oddaji, ki zajema navedbo predmeta, vrste predmeta in vrednosti javnega narocila brez DDV.
Podatki o evidencnih narocilih se sporocajo na pottal javnih narocil do 28. februatja tekocega leta
za preteklo leto.

Vsako leto do zadnjega dne februatja se na portalu javnih narocil objavi seznam javnih narocil, ki
so bila oddana preteklo leto in katerih ocenjena vrednost je nizja od mejnih vrednosti iz 1. tocke 2.
clena tega pravilnika ter enaka ali vi§ja od 10.000 eurov btez DDV, z opisom predmeta, vtsto

predmeta in vrednostjo oddanega narocila brez DDV ter nazivom gospodarskega subjekta, ki mu
je bilo narocilo oddano.

VI. Kon¢na dolocba
22. ¢len
Ta pravilnik zacne veljati z dnem izdaje.
7. dnem veljavnosti tega pravilnika preneha veljati Pravilnik o javnem narocanju z dne 1. 12. 2021.

SLOVENSKA FILHARMONIJA
Matej Sarc, direktor

Ljubljana, 14. 4. 2022



