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Na podlagi 12. alineje prvega odstavka 12. clena Sklepa o ustanovitvi javhega zavoda Slovenske
filharmonije v. d. direktorice izdajam

HISNI RED
JAVNEGA ZAVODA SLOVENSKA FILHARMONIJA

1. ¢len (splosna dolocba)

Hisni red doloca pravila vedenja in ravnanja v prostorih javnega zavoda Slovenska filharmonija,
Kongresnt trg 10, Ljubljana (v nadajjevanju: SF) in velja za zaposlene, zunanje sodelavce, obiskovalce,
najemnike dvoran in drugih prostorov SF ter izvajalce vzdrzevalnih del.

2. ¢len (vstopanje v prostore SF)

Vhod za zaposlene, obiskovalce, uporabnike dvoran in izvajalce vzdrzevalnih del je skozi glavna
vhodna vrata stavbe SF (v nadaljevanju: stavba). Vstop za invalide je s Kratke steze.

Zaposleni, obiskovalct koncertov oziroma prireditev ter izvajalci vzdrzevalnih del vstopajo v stavbo
brez opravljanja vstopnih formalnosti.

Izvajalce vzdrzevalnih del (ugladevalci in serviserji glasbil, vzdrZevalci strojne opreme, ...) na vhodu
sprejme usluzbenec, ki skrbi za vzdrZzevanie stavbe.

Drugi obiskovalci se pred vstopom v prostore SF prijavijo na recepciji. Receptor oziroma varnostnik
(dalje: receptor) jih na podlagr predloZenega osebnega dokumenta vpise v evidenco obiskovalcev, ki
obsega ime in priimek obiskovalca, ¢as njegovega prihoda, h komu je namenjen in ¢as odhoda.
Receptor po telefonu obvesti usluzbenca, h kateremu je obiskovalec namenjen, in mu izrodi
identifikacijsko kartico z napisom »obiskovalecq, ki jo ta nosi na vidnem mestu in jo ob odhodu
vrne.

Receptor vstopa v prostore SF ne dovoli osebi, ki kaZze znake vinjenosti oziroma vpliva drugih

opojnih substanc ali c¢e poseduje nevarne predmete, ki lahko ogroZzajo varnost in zdravie
obiskovalcev in zaposlenih.

3. dlen (glavni vhod)

Glavni vhod v stavbo je odprt v poslovnem ¢asu SF, ki je ob delovnikih med 8. in 17. uro.

info@filharmonija.st
www.filharmonija.si



Recepeija pri glavaem vhodu posluje v poslovnem casu. Ce so vage orkestra ali zhora izven
obicajnega poslovnega Casa, se poslovni ¢as podalisa m vhod zapre po odhodu glasbenikov.

V' primeru koncertov oziroma prireditev SIYm najemnikov je glavnt vhod odprt do odhoda
obskovalcev mn nastopajocih,

Receptor po koncu poslovnega ¢asa opravi obhod in pozove zaposlene, ki ne posedujeje
elektronskega kljuéa, naj stavbo zapustiio. O morebitnem nespostovanju poziva pisno obvesti
vodstvo SIF

Med 24. i 6. ure je stavba zaprta in varovana z alarmnmm sistemom, ki ga vklaplia in wzklaplja
varnostna sluzba. V tem Casu prisotnost v stavbi ni dovoliena. Cas varovanja z alarmnim sistemom
se po navodilih pooblaséenih oseb S fahko spremeni.

4. {len (sluZbena vhoda)

Izven poslovnega casa oziroma v Casu, ko je stavba zaprea, je vstop v stavbo mozen skozi sluZzbeni
vhod s strani Gledaliske stotbe in skozt kletni vhod s Kratke steze.

Skozi sluZbena vhoda lahko v stavbo vstopajo zaposiens, ki imajo elektronski kljucé. Zaposlene, ki
imajo elektronsks kljuc, dolo¢ direktor, ki lahko dolocy, da elektronski kljuc zacasno dobijo tadi
poschej dolocene druge osebe. Osebe, ki posedujejo elektronski kijuc, se ol vstopu in izstopu 2
elektronskim klju¢em registrirajo in za seboj obvezno zaklenejo vhodna ter notranja steklena vrata.

Vstopt in izstopi skozi sluzbena vhoda so nadzorovani z video nadzornim sistemom in elektronskim
belezenjem.

Zaposteni smejo elektronskt kljuc uporabljati izkljuéno sami in odgovarjajo za skodo, ki bi SF nastala
zaradi nespostovanja pravil. Ob prejemu kljuca se k temu zavezejo z iziavo.

O szgubs ali poskedovanju klju¢a morajo nemudoma obvestitt edgovornega usluzbenca. V primeru
1zgube zaradi malomarnoestt zaposlent sam krije stroske izdelave novega kljuca.

Zaposleni, ki posedujejo elektronsks kljuc sluzbenth vhodov, morajo stavbo zapustiti najkasneje do
24, ure.

Skozt vhod s Kratke steze lahko v stavbo vstopajo ¢lani orkestra in osebe, dolocene v drugem
odstavku tega Clena,

Uporaba funkeijske tipke za izhod v sili prz shuZzbenih vhodih je dovoljena le v primeru neposredne
ogrozenosti ali nevarnostt,

Zioraba elektronskega kljuca predstavlja kriitev obveznosti iz delovnega razmerja in je lahko raziog
za odpoved pogodbe o zaposlitvi,

5. Clen (uporaba dvoran in prostorov)

Zaposleni lahke v poslovnem Casu vadijo v prostorih SF take, da s tem ne motito drugih

uporabnikov prostorov, in v skladu 2 razporedom in urnikom uporabe dvoran, ki ga pristoini
usluzbenec sestavi na podlagt rezervacy.



V Casu, ko je stavba zaprea, lahko v prostorih SIF vadijo le zaposlend, ki posedujejo elektronski kljud
sluZbenega vhoda. Druge osebe labko skupay 2 zaposlenim vadijo le po voaprepsng seznanitv
pristojnega usluzbenca. Za ravnanje drugth oseb odgovarja zaposlent, ki vads z npma,

V Casu med 24, i 6. uro zjutra, ko je stavba varovana z alarmmum sistemorn, vadenje ni dovoljeno.
Poudevanje glashe s strant zaposlenih v prostorih SI¥ nt dovoljeno.

Vadenje v dvoranah Marjana Kozine in Slavka Osterca je mogoce na podlagi pisnega dovoljenja,
kadar dvorani nista zasedeni. Vadenje v dvoran: Marjana Kozine je mogoce samo v poslovaem Casu.
V primeru spremenjenth okolis¢in {nepri¢akovana potreba SE, najem), lahko SI¥ Ze odobreno

rezervacijo dvorane preklice,

Pisno vlogo za uporabo dvoran z navedbo namena iy ¢asa uporabe zaposleni oddaje pristojnemu
usluzbencu,

Uporabniki dvoran so po zakljucku uporabe dolzni pogasnits luét oziroma k temu pozvat pristojno

oseho.

6. <clen (oddaja prostorov v najem)

B}

Najemniks prostorov pristojnemu usluzbencu SE pred uporabo sporodijo $tevilo nastopajedih in
spremljajocega osebia. Na podiagi prejetega obvestila ¢ Steviiu nastopajodih in drugega osebja
pristojni usluzbenec najemnikom izroci potrebno Stevilo zapestnic, s katerimi fim je na dan
prireditve omogocen vstop in gibanje po stavhbi,

Najemniki, ki ne spostujejo hisnega reda, so odgovorni za skodo, ki zaradi tega nastane SF.

7. Clen (ogledi stavbe)
Posamezniki al skupine st lahko notranjost stavbe ogledajo v postovnem Casu, po predhodni najavi.

V spremstvu pristojne osebe SIF 81 je mogoce ogledatt dvorano Marjana Kozine, dvorano Slavka
Osterca ter stopnisca z avlo.

Obskovales, ki s1 ogledujejo notranjost stavbe SF, s svojm vedenjern ne smejo motiti dela
zaposlenih.

Obiskovalea, ki ne spostuje hidnega reda ali se drugace neprimerno vede, se opozor in lahko
odstrant tz prostorov SI,

8. clen (alkoholne pijace, kajenje in ostala pravila)

Vnos alkoholnih pija¢ v stavbo je dovoljen le za namene priredstev ali pogostitev po koncertih.
Kajenje in uzivanje prepovedanih drog v stavbs ni dovoljeno.

Po uporabi prostorov je potrebno dosledno ugasati ludi,



>

Koncertan klavir v dvorani Slavka Osterca je potrebno po vsaki uporabi zaklenit. Kljud se hrani na
recepeit in ga lahko prejme zaposlens, ki ima odobreno rezervacijo dvorane za vajo.

Deznike je potrebno pusdati v za to namenjenih kosih.

Voskrbi za Cisto in urejeno okolje je potrebno smeti in odpadke locevati in odlagati v za to namenjene
kose.

Kolesa je dovoljeno parkirati le na desnt strant stavbe ob sluzbenem vhodu, Koles ni dovoljeno
vozitt v stavbo.

Paziti je potrebno na prehodnost pozarnth pots,

V stavbo ni dovolieno voditi Zivali,

9. &len (koncna dolocba)

Zaposlenepa, ki krdt hisnl red, se na to opozor. Ce s krditvijo ogroza varnost in zdravie drugih ali
t 3
premozenje SI, se ga lahko odstrant 1z prostorov SE.

Nespostovanje hidnega reda predstavlja krditev obveznosti 1z delovnega razmeria in je lahko razlog
za odpoved pogodbe o zaposlitvi,

Hidni red velia od dneva objave na oglasnih deskah SF.

Liubliana, dne 19. 6. 2018
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